Stadt ““‘ ®
Laatzen
Der Burgermeister

Benutzungsordnung

fur die
Kindertagesstatten

der Stadt Laatzen



§1
Art und Ziel der Einrichtungen

(1) Die Stadt Laatzen unterhalt Kindertagesstatten (gemaR § 1 NKiTaG) - im folgen-
den Tageseinrichtungen genannt - in der Rechtsform unselbstandiger 6ffentlicher
Einrichtungen im Sinne des § 30 Abs. 1 des Nds. Kommunalverfassungsgesetzes
(NKomVG) mit einem eigenstandigen padagogischen und sozialen Erziehungs-
und Bildungsauftrag auf der Grundlage des Sozialgesetzbuches, Achtes Buch
(SGB VIll) und des Nds. Gesetzes Uber Tageseinrichtungen fur Kinder (NKiTaG).

(2) Die Tageseinrichtungen in Laatzen gliedern sich in:

1. Krippengruppe
fur Kinder im Alter von einem Jahr bis zur
Vollendung des dritten Lebensjahres

2. Kindergarten
fur Kinder.im Alter von drei Jahren bis zur
Einschulung

3. Hort
fur Kinder von der Einschulung bis zum Ende der Grundschulzeit

(3) Die Tageseinrichtungen férdern mit inren Bildungs- und Erziehungsangeboten
die korperliche, geistige und seelische Entwicklung der Kinder unter Berlick-
sichtigung der im ,Nds. Orientierungsplan fiur Bildung und Erziehung im Ele-
mentarbereich” beschriebenen Ziele. Der Auftrag der Tageseinrichtungen ergibt
sich im Einzelnen aus § 2 des NKiTaG. Die fir jede Einrichtung individuell erar-
beitete und fortgeschriebene Konzeption gibt hierbei fir die Personensorgebe-
rechtigten Hinweise auf die Besonderheiten der Betreuungseinrichtung und ih-
rer padagogischen Ausrichtung.

(4) Die Tageseinrichtungen arbeiten mit den Familien der betreuten Kinder zusam-
men, um die Erziehung und Férderung der Kinder in der Familie zu erganzen
und zu unterstitzen. Dieses wird durch regelmaRig stattfindende Elternabende
und durch Einzelgesprache angestrebt.

(5) Die Tageseinrichtungen werden politisch, refigifjs und weltanschaulich neutral
gefuhrt.

(6) Das Benutzungsverhaltnis wird auf der Grundlage dieser Benutzungsordnung
und dem dazugehdrigen Benutzungstarif durch privatrechtlichen Betreuungs-
vertrag zwischen der Stadt Laatzen und den jeweiligen Personensorgeberech-
tigten begrindet.
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§2

Anmeldung und Aufnahme

Das Betreuungsjahr beginnt am 01.08. des jeweils laufenden Jahres und endet
am 31.07. des darauf folgenden Jahres

Antrage auf Aufnahme in die stadtischen Tageseinrichtungen sind schriftlich bei
der Stadt Laatzen zu stellen. Uber die Aufnahme entscheidet die Stadt Laatzen.

- Anmeldungen fiir die Krippengruppe sind frithestens mit
dem Tag der Geburt des Kindes méglich.

- Anmeldungen fiir den Kindergarten sind friihestens méglich, wenn das
Kind 2 Jahre alt ist.

Die Aufnahme fir den Hort ist fur jedes Betreuungsjahr neu bis zum
31.10. des vorhergehenden Betreuungsjahres zu beantragen.

Die Aufnahme in eine Krippengruppe (§1 Abs. 2 Satz 1) und in den Kindergar-
ten (§ 1 Abs. 2 Satz 2) erfolgt nach MaRgabe der §§ 24 SGB VIl und
§ 20 NKiTaG.

Das Betreuungsverhaltnis kommt erst durch die Unterzeichnung des Betreu-
ungsvertrages zustande. Eine Eingew6hnung des Kindes kann nach erfolgter
Unterzeichnung des Betreuungsvertrages und vor Beginn des Betreuungsver-
héltnisses in individueller Absprache mit der Kindertageseinrichtung durchge-
fuhrt werden, sofern entsprechende Kapazitaten bestehen. Ein Rechtsanspruch
auf die Eingewéhnung besteht nicht.

Die Platzvergabe erfolgt unter Beriicksichtigung der besonderen sozialen Situa-
tion des Kindes und seiner Sorgeberechtigten. Hierbei werden insbesondere
folgende Kriterien bertcksichtigt:

- Kinder von allein erziehenden Berufstatigen,

— Berufstatigkeit beider Eltern,

—  vom Schulbesuch zuriickgestellte Kinder, sofern kein
Schulkindergarten vorhanden ist,

— wenn das Kind im darauffolgenden Jahr schulpflichtig wird,
— wenn ein besonderer Hartefall vorliegt,

- die beiden ersten Grundschuljahrgange (Hort), wobei die Aufnahme in den
Hort unter Berucksichtigung der Schuleinzugsbereiche erfolgt.
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Diese Aufstellung stellt keine Rangfolge dar, Bei Vorliegen vergleichbarer Vo-
raussetzungen werden Kinder des dritten Grundschuljahrgangs nachrangig Kin-
dern der ersten beiden Grundschuljahrgange aufgenommen und Kinder des
vierten Grundschuljahrgangs nachrangig denen der ersten drei Grundschuljahr-
gange.

Dringlichkeitsgrunde sind bei der Anmeldung anzugeben. Vor Aufnahme des
Kindes sind entsprechende Nachweise vorzulegen.

Im Fall der Hortplatzvergabe sind diese Nachweise mit der Anmeldung nach
§ 2 Abs. 2 vorzulegen.

Sind vorstehende Griinde nicht bekannt, entscheidet die Reihenfolge des Ein-
ganges der Anmeldungen bei der Stadtverwaltung Laatzen tUber die Aufnahme.
Abweichend hiervon entscheidet bei der Hortplatzvergabe das Losverfahren.
Veranderungen in den persénlichen Verhaltnissen nach Abgabe der Anmel-
dung, die Einfluss auf die Platzvergabe haben, sind der Stadt Laatzen unver-
ziuglich mitzuteilen.

Geschwisterkinder werden bevorzugt in einer Einrichtung aufgenommen, sofern
freie Platze zur Verfugung stehen. '

Aufgenommen und betreut werden nur Kinder, die ihren Hauptwohnsitz im
Stadtgebiet Laatzen haben. Uber begriindete Ausnahmen entscheidet die Stadt
Laatzen im Einzelfall.

Es besteht kein Anspruch auf die Aufnahme in eine bestimmte Tageseinrich-

tung. Eine Aufnahme erfolgt nur im Rahmen der zur Verfiigung stehenden,
durch die Aufsichtsbehérde genehmigten Platze.

§3
Betreuungszeiten

In den Kindertagesstéatten werden die Kinder zu folgenden Kernzeiten betreut:

- montags bis freitags

von 8.00 bis 12.00 Uhr (12.00-Uhr-Gruppen)

montags bis freitags
von 8.00 bis 13.00 Uhr (13.00-Uhr-Gruppen)

montags bis freitags
von 8.00 bis 14.00 Uhr (14.00-Uhr-Gruppen)

montags bis donnerstags
von 8.00 bis 16.30 Uhr und
freitags von 8.00 bis 15.00 Uhr (Krippengruppen- und Ganztagsgruppen)

montags bis donnerstags
von 13.00 bis 16.30 Uhr und
freitags von 13.00 bis 15.00 Uhr (Hortgruppen)
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(in den Ferien jeweils ab 8.00 Uhr)

In der Kindertagesstatte Sudewiesenstrale werden Krippengruppen- und Ganz-
tagskinder montags bis freitags von 8.00 bis 16.00 Uhr, sowie Hortkinder mon-
tags bis freitags ebenfalls von 13.00 bis 16.00 Uhr (in den Ferien ab 8.00 Uhr)
betreut.

Fur Kinder, deren Personensorgeberechtigten es nicht méglich ist, inre Arbeits-
zeit diesen Betreuungszeiten anzupassen, wird von montags bis freitags ein
Frahdienst ab 7.00 bzw. 7.30 Uhr angeboten. Dariiber hinaus wird in der Kin-
dertagesstatte Sudewiesenstralle ein Frithdienst ab 5.45 Uhr und ein Spat-
dienst bis 20.30 Uhr angeboten. Weitere Spatdienste in den (ibrigen Tagesein-
richtungen kénnen bei einem ausreichenden Bedarf angeboten werden.

Die Kinder missen bis zum Ende der vertraglich vereinbarten Betreuungszeit
abgeholt werden. Nach diesem Zeitpunkt bestehen keine Betreuungspflichten
mehr. Sofern die Eingewdhnung des Kindes ab Beginn des Betreuungsverhalt-
nisses erfolgt und aus padagogischen Griinden eine Abholung vor Ende der
vertraglich vereinbarten Betreuungszeit erforderlich ist, besteht weiterhin die
Pflicht zur Zahlung des errechneten Elternentgelts und des Mittagessenent-
gelts, sofern fur das Kind ein Platz mit Mittagessen vertraglich vereinbart wurde.

Die Kinder sollten bis spatestens 9.00 Uhr in die Tageseinrichtung gebracht
werden, um ihnen den Einstieg in das Gruppengeschehen zu erleichtern.

Mit Ausnahme der Kindertagesstatte Sudewiesenstralle sind die Tageseinrich-
tungen wahrend der Sommerferien der Schulen fur drei Wochen und zwischen
Weihnachten und Neujahr geschlossen. Dariiber hinaus ist eine SchlieBung im
Bedarfsfall méglich.

Die Sorgeberechtigten der Kinder werden hierliber rechtzeitig informiert.

§4

Fehltage — Erkrankungen

Bleibt ein Kind der Tageseinrichtung fern, so ist die Einrichtung umgehend,
moglichst bis 9.00 Uhr, zu benachrichtigen.

In den Tageseinrichtungen kénnen keine akut kranken Kinder betreut werden.
Sie durfen fur die Dauer ihrer Krankheit die Tageseinrichtung nicht besuchen.

Bezuglich des notwendigen Ausschlusses eines Kindes und der Mitteilungs-
pflicht gegeniiber der Kindertagesstatte aufgrund Verlausung, eigener Erkran-
kung, des Verdachts eigener Erkrankung bzw. aufgrund der Erkrankung oder
des Erkrankungsverdachts der mit dem Kind in Wohngemeinschaft lebenden
Person(en) wird auf § 34 Absatz 1 bis 3 des Infektionsschutzgesetzes (IfSG)
verwiesen. Fur die Wiederzulassung nach der Erkrankung und die Erforderlich-
keit eines arztlichen Attests gelten die jeweils aktuellen Empfehlungen des Ro-
bert-Koch-Instituts und des Fachbereichs Gesundheit der Region Hannover.
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Arztlich verordnete Medikamente, die wahrend der Betreuungszeit eingenom-
men werden mussen, werden nur nach schriftlicher Vereinbarung zwischen den
Personensorgeberechtigten und dem padagogisch tatigen Personal verabreicht.
Die arztliche Verordnung muss der Betreuungseinrichtung schriftlich vorliegen.

Wird von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Tageseinrichtung eine Erkran-
kung eines Kindes festgestellt, werden die Sorgeberechtigten sofort benachrich-
tigt. Diese sind dann verpflichtet, das Kind unverziglich aus der Tageseinrich-
tung abzuholen.

§5
Versicherung und Haftung

Wahrend der Betreuungszeit und fur den direkten Hin- und Rickweg zur Tages-
einrichtung besteht Unfallversicherungsschutz im Rahmen der gesetzlichen Un-
fallversicherung. Gleiches gilt fur eine mit der Kindertageseinrichtung individuell
vereinbarte Eingewdhnungszeit.

Fur abhanden gekommene und beschéadigte mitgebrachte Sachen (wie z. B.
Bekleidung, Spielsachen und Fahrzeuge) wird keine Haftung ibernommen.

Die Sorgeberechtigten miussen eine schriftliche Genehmigung vorlegen, wenn
ihr Kind den Heimweg allein antreten soll oder von dritten Personen abgeholt
wird. Eine mundliche oder telefonische Absprache ist nur im begriindeten Ein-
zelfall in Absprache mit dem Betreuungspersonal maéglich.

Die Verantwortung des Personals fur die Kinder ist nur auf die Zeit der Betreu-
ung in der Einrichtung beschrankt. Diese umfasst aber auch gemeinsame Akti-
vitaten auerhalb der Einrichtung (wie z. B. Ausflige).

§6
Kiindigung durch die Personensorgeberechtigten

Die Personensorgeberechtigten kénnen den Betreuungsvertrag schriftlich mit
einer Frist von sechs Wochen zum 31.01. und 31.07. kiindigen.

Kindigungen zu anderen Terminen sind mit einer Frist von sechs Wochen zum
Monatsende nur bei einem Wechsel des Wohnortes oder anderen unabweisba-
ren Grinden, Uber deren Anerkennung die Stadt Laatzen im Einzelfall entschei-
det, mdglich.

Daruber hinaus haben die Personensorgeberechtigten im Fall einer wesentli-
chen Anderung der Benutzungsordnung, der Anderung des Benutzungstarifes
oder der Elternbeitragsstaffel das Recht zur auRerordentlichen Kindigung. Die
Kindigung muss innerhalb von zwei Wochen nach Bekanntgabe der Verande-
rung schriftlich bei der Stadt Laatzen eingehen und wird zu dem Zeitpunkt, an
dem die Anderung Geltung erlangt, wirksam.
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§7
Kiindigung durch die Stadt Laatzen

Wird der Hauptwohnsitz aus dem Stadtgebiet Laatzen verlegt, besteht kein An-
spruch auf Fortsetzung des Betreuungsverhaltnisses. Die Stadt ist berechtigt,
den Betreuungsvertrag mit einer Frist von sechs Wochen zum Monatsende zu
kundigen. Uber begriindete Ausnahmen entscheidet die Stadt Laatzen im Ein-
zelfall.

Fehlt ein Kind unentschuldigt Ianger als zwei Wochen oder sind die Personen-
sorgeberechtigten an zwei aufeinander folgenden Zahlungsterminen mit der
Zahlung der Entgelte im Riuckstand, hat die Stadt Laatzen das Recht, den Be-
treuungsvertrag fristios zu kiindigen. Die Verpflichtung zur Zahlung des Eltern-
beitrages fur den Besuch der Tageseinrichtung bleibt bis zu einer anderweitigen
Belegung, langstens jedoch bis zum nachsten ordentlichen Kiindigungstermin
(31.01. oder 31.07.), bestehen.

Ein Kind kann vom Besuch der Tageseinrichtung ausgeschlossen werden,
wenn es selbst oder seine Personensorgeberechtigten die Erziehungsarbeit
oder die Betreuung der anderen Kinder unzumutbar einschranken oder auf
sonstige Weise stéren. In diesem Fall ist die Stadt Laatzen berechtigt, den Be-
treuungsvertrag zu kiindigen. Die Verpflichtung zur Zahlung des Entgeltes ent-
fallt ab dem Kiindigungszeitpunkt. Die Kiindigung muss schriftlich erfolgen. Vor
einer Kiindigung sind die Sprecherin/der Sprecher und die Vertreterin/der Ver-
treter des Elternbeirates der Kindertageseinrichtung zu héren, sofern die Perso-
nensorgeberechtigten damit einverstanden sind.

Im Falle der Auflésung einer stadtischen Kindertageseinrichtung oder des Uber-
gangs einer stadtischen Kindertageseinrichtung in freie Tragerschaft endet das
Betreuungsverhaltnis zwischen den Eltern und der Stadt Laatzen mit Wirksam-
keit der Auflésung bzw. Wirksamkeit des Ubergangs der Tragerschaft. Dies gilt
auch, wenn es nur einzelne Gruppen einer Einrichtung betrifft. Neue Betreu-
ungsverhaltnisse mit der Stadt Laatzen und/oder den freien Tragern kénnen im
Rahmen der gesetzlichen Voraussetzungen und der vorhandenen Platze einge-
gangen werden.

§8
Elternentgelte

Fur die Inanspruchnahme eines Krippenplatzes oder eines Hortplatzes in den
Tageseinrichtungen der Stadt Laatzen ist ein Elternbeitrag in Form eines privat-
rechtlichen Entgeltes nach MalRgabe des vom Rat der Stadt Laatzen beschlos-
senen ,Benutzungstarifes fir die Kindertagesstatten der Stadt Laatzen® in der
jeweils gultigen Fassung zu zahlen. Fur die Inanspruchnahme eines Kindergar-
tenplatzes ist aufgrund der in § 21 NKiTaG geregelten Beitragsfreiheit kein Ent-
gelt zu entrichten. Das gleiche gilt, wenn ein Kind, welches das dritte Lebens-
jahr vollendet hat, einen Krippenplatz in Anspruch nimmt.
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Die Elternentgelte sind bis zum 10. eines jeden Monats fiir den laufenden Mo-
nat an die Stadtkasse der Stadt Laatzen zu zahlen.

In sozialen Hartefallen kann das Entgelt auf Antrag ermaRigt oder erlassen wer-
den. Uber den Antrag entscheidet die Stadt Laatzen.

Bleibt eine Tageseinrichtung ganz oder teilweise aus unabweisbaren betriebli-
chen Grunden oder aufgrund von MaRnahmen der zustandigen Behorden auf
der Grundlage des Gesetzes zur Verhitung und Bekampfung von Infektions-
krankheiten beim Menschen (Infektionsschutzgesetz — IfSG) aus demselben
Grund an mindestens funf Betreuungstagen innerhalb eines Betreuungsjahres
geschlossen und kann eine Notbetreuung nicht gewahrleistet werden, so wer-
den die Entgelte fur diesen Zeitraum erstattet. Ein Schadensersatzanspruch ge-
genuber der Stadt Laatzen besteht nicht.

Neben dem Entgelt fur den Besuch der Tageseinrichtung ist ein besonderes
Entgelt fur das Mittagessen zu zahlen. Dies gilt auch fiir die nach § 8 Abs. 1
vom Elternentgelt befreiten Kinder. Die H6he des Essensentgeltes wird vom
Rat der Stadt Laatzen festgesetzt.

Unter Beriicksichtigung der SchlieRungszeiten der Betreuungseinrichtungen
wird fir den Monat Juli kein Essenentgelt erhoben. Nimmt ein Kind wahrend der
SommerschlieBungszeit in der eigenen oder einer anderen Einrichtung am Es-
sen teil, ist das Essenentgelt gesondert zu entrichten.

Bleibt ein Kind der Tageseinrichtung fern und wird der Platz freigehalten, be-
steht kein Anspruch auf Minderung des zu zahlenden Elternentgeltes.

Far die Inanspruchnahme des Friihdienstes und sonstiger Sonderéffnungszei-
ten im Rahmen eines Krippenplatzes oder eines Hortplatzes ist ein gesondertes
Entgelt zu entrichten, dessen H6he vom Rat der Stadt Laatzen festgesetzt wird.
Fur die Inanspruchnahme des Frihdienstes von 7.00 Uhr bis 8.00 Uhr und der
sonstigen Sonderéffnungszeiten wird von den nach § 8 Abs. 1 von der Elter-
nentgeltpflicht befreiten Kinder kein gesondertes Entgelt erhoben. Der Fruh-
und Spatdienst in der Kita Sudewiesenstralle von 5.45 Uhr bis 7.00 Uhr und
von 16.00 Uhr bis 20.30 Uhr ist, auch fur Kinder, die das dritte Lebensjahr voll-
endet haben, nicht von der Beitragsfreiheit erfasst. Hierfir ist ein Entgelt zu ent-
richten, dessen H6he vom Rat der Stadt Laatzen festgesetzt wird.

ErmaRigungen fur Geschwisterkinder werden nach den MalRgaben des Benut-
zungstarifes gewahrt.

§9
Abmeldung von der Essenteilnahme, vom Friihdienst und

den sonstigen Sonderéffnungszeiten

Abmeldungen von der Essenteilnahme sind schriftlich mit 14-tagiger Frist fur
mindestens 5 aufeinander folgende Betreuungstage maéglich.
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Fur die Beendigung der Inanspruchnahme des Frithdienstes und der sonstigen
Sonderéffnungszeiten gelten die Bestimmungen der §§ 6 und 7 der Benutzungs-
ordnung. In begriindeten Einzelfallen (z. B. Arbeitsplatzwechsel, Arbeitsplatzver-
lust, Anderung der Arbeitszeit, Mutterschutz, Elternzeit, Wohnortwechsel) ist hier-
von abweichend eine Abmeldung mit 14-tagiger Frist zum 01. und 15. eines Mo-
nats mdglich. Hierlber entscheidet die Stadt Laatzen.

Sind die Personensorgeberechtigten an zwei aufeinander folgenden Zahlungs-
terminen mit der Zahlung der Essenentgelte im Rickstand, kann die Stadt Laat-
zen das Kind schriftlich von der Teilnahme am Essen ausschlieRen.
§ 10
Elternvertretung
In den Kindertagesstatten werden Elternrate und —beirate entsprechend der
Vorgaben des Niedersachsischen Kindertagesstattengesetzes in der jeweils

gultigen Fassung gebildet.

Nach der Einrichtung von mindestens drei Kindertagesstattenbeiraten ist ein
Stadtkindertagesstattenbeirat zu bilden. Er setzt sich wie folgt zusammen:

stimmberechtiqt:

— je 1 Elternvertreterin/-vertreter aus den Kindertagesstattenbeiraten
— 4 Vertreterinnen/Vertreter des Rates

beratend:

— 2 Vertreterinnen/Vertreter des Tragers
— 5 Leiterinnen/Leiter der stadtischen Kindertagesstatten.
- Fachberaterin/Fachberater fur die stadt. Kindertagesstatten

Aufgaben des Stadtkindertagesstattenbeirates:

Der Stadtkindertagesstattenbeirat berat den Trager der Kindertagesstatten und
kann dazu Empfehlungen abgeben. Beratungsgegenstand sind alle die Kinder-
tagesstatten betreffenden wichtigen Angelegenheiten, in denen gemal Nieder-
sachsischem Kindertagesstattengesetz das Benehmen mit dem Beirat herbei-
zufuhren ist. Dies gilt insbesondere fir folgende Angelegenheiten:

—  Stellungnahme zum Haushaltsplanentwurf fir die stadtischen Kinderta-
gesstatten,

— grundlegende padagogische Fragen von ubergreifender Bedeutung,
- Bau und Gestaltung von neuen Kindertagesstatten,

—  bauliche Veranderungen und Neuanschaffungen gréReren Umfanges,



-~ die Anderung der Zweckbestimmung,

—  die Offnungs- und Ferienzeiten im Rahmen
arbeitsrechtlicher Bedingungen,

—  Elternentgelte,

—  Aufnahmekriterien.

Sofern zu einzelnen Beratungspunkten Vorschlage der Kindertagesstattenbei-
rate vorliegen, sind diese angemessen zu bericksichtigen. Der Trager unter-
richtet den Stadtkindertagesstattenbeirat in allen wichtigen, die Kindertagesstat-

ten betreffenden Fragen.

(4) Zur Regelung weiterer Einzelheiten (Wahlverfahren, Sitzung, Vorsitz u. &.) ge-
ben sich die Beirate eine Geschaftsordnung.

§ 11

Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 01.08.2021 in Kraft.

. ol

urgermeister




